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Zur Kenntnisnahme

Liebe Lehrerinnen und Lehrer
Geschatzte Schulleitung

Als lIhre Kontaktperson fur die Regionen St.Gallen, Appenzell AR, Appenzell IR
und Thurgau mdchte ich Sie gerne auf unsere nachsten Seminare tber die PET
Exams im April und Mai 2005 aufmerksam machen:

Entnehmen Sie bitte vollstandige Angaben unter www.cambridge-esol-sg.ch
oder kontaktieren Sie unser Biro: info@cambridge-esol-sg.ch.

Wir haben die Absicht, die Veranstaltungsorte der Prifungen ndher zu Ihnen zu
bringen. Eine Liste der zurzeit verfugbaren Orte finden Sie auf unserer Website:
cambridge-esol-sg.ch.

Es freut mich sehr, dass wir zu den bestehenden Veranstaltungsorten und der
Handhabung der Administration sowohl von Cambridge ESOL als auch von den
Kandidaten sehr gute Rickmeldungen erhalten haben.

Gerne mochte ich Sie auf folgende Punkte hinweisen:

e Samtliche Broschiren Uber alle Prifungen, sowie Richtlinien fur Lehrer und
Schiler, sind nun auf Deutsch und Englisch erhaltlich.
Handbucher fur Lehrer senden wir Thnen gerne, wenn Sie dies winschen.

e Besuchen Sie doch einmal unsere Homepage www.cambridge-esol-sg.ch!
Ein direkter Link fihrt Sie zu wichtigen Informationen Uber die
verschiedenen Prufungen, sowie zu Anmeldeformularen und Zeitplanen von
Prifungen, News und Events.

Finden Sie Daten und Zeiten der miundlichen Priifungen entsprechend Ihres
Prufungsveranstaltungsortes.

Unter dem Link “Cambridge ESOL, UK” erhalten Sie einen Einblick in
Lehrmaterial, das lhnen kostenlos zur Verfligung steht.

e Excel-Anmeldeformulare fir Gruppen oder Einzelpersonen kénnen direkt
vom Internet heruntergeladen werden. Speichern Sie erst das Formular auf
Ihrem Computer und tragen Sie dann die Namen lhrer Schilerinnen und
Schulern ein. Diese Formulare kdnnen uns elektronisch zugeschickt
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werden. Dies erleichtert einerseits die Registrierung und ermaoglicht Ihnen
andererseits, uns kurz vor dem Einsendeschluss lhre Anmeldungen zu
ubermitteln.

e Falls jemand aus lhrer Gruppe spezieller Vorkehrungen bedarf, sei dies aus
Grinden wie Sehschwachen, Hor- oder Sprachproblemen, eventueller
korperlicher Behinderung oder bei extremer Prifungsangst, bitten wir Sie,
uns sechs Monate vor der Prufung davon in Kenntnis zu setzen. Es ist uns
ein Anliegen, diesbeztiglich, wenn es uns moglich ist, notwendige
Massnahmen ergreifen.

e Spezielle Vorkommnisse erfordern spezielle Handhabung. Sollten am
Prufungstag gesundheitliche Probleme ( wie Krankheit oder Unfall ) die
Leistungen lhrer Schilerinnen und Schiler beeintrachtigen, bieten wir
unsere bestmdgliche Hilfe und Unterstitzung an.

e Jederzeit herzlich willkommen sind Sie in unserer Bibliothek in Engelburg.
Es erwarten Sie Blicher, CDs und Videos von Cambridge ESOL
anerkannten Herausgebern.

e Der Brief an die Kandidaten mit den notwendigen Anweisungen flr die
jeweilige Prufung wird ab jetzt auf Deutsch und Englisch verschickt. Wir
hoffen, dass dies allen zugute kommen wird...... umfassende Arbeit, die Sie
leisten, um Ihre Schalerinnen und Schulern auf die Cambridge Exams
vorzubereiten.

e Auf Ihren Wunsch besuchen wir gerne lhre Schule.

Treten Sie bitte jederzeit mit mir oder meinem Team in Kontakt!
Wir beraten Sie gern.

Wir wiinschen viel Erfolg fir 2005!

Mit freundlichen Griissen

Karen Kerley
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